Angol-magyar szotar és glosszarium
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Abstract

Absztrakt

Kivonat egy irasbol.

Data Recovery

Adatmentés

Az adatok automatizalt biztonsagi mentését és
helyreallitasat, szolgalo eljarasokat jelenti. Az
ellendrzési €s biztonsagi kovetelmények kozott
szerepel. Kizarolag az Adminisztrator indithatja
ujra a rendszert a mentett allapotbol, megorizve az
adatok teljes korii integritasat.

Data Table

Adattablak

A rendszeriinkben szerepeltetett osztalyok, entités
osztalyok, és adattablak elnevezést is hasznaljuk
rajuk. Hasznéalhatnank az Adatallomany (Data
File) elnevezést is.

Administrator

Adminisztrator

Roviditése: Admin. Lasd: Aktor.

Is Referenced By

Ajanlva -altal

Activity
Diagram

Aktivitas
diagram

Viselkedést leird diagram. A végrehajtando
tevékenységek folyamatat mutatja. Idében lezajlo
valtozdsok 4brazolasa a végrehajtando
tevékenységek és azok sorrendjének megadasaval
Jelentdsége az objektumok vezérlési
folyamatainak tervezésénél a legnagyobb.
Szinonimai: Tevékenység diagram, Aktivity
diagram.

Elmei: aktivitasallapotok (félkor oldala
"téglalapok"): az aktivitasallapot bels6
tevékenységet magaba foglalo allapotot jelol,
melyhez legalabb egy bemeneti, és legalabb egy
kimeneti allapotatmenet kapcsolodik.
Allapotatmeneteket (nyilak). Feltételes
elagazédsokat (rombuszok). Szinkronizacids pontok
(vastag, vizszintes vonalak): az aktivitdsdiagram
olyan pontja, melyhez bemend és kimend
allapotatmenetek kapcsoldédnak (Parhuzamos
elagazasok ¢és csatlakozasok szinkronizéacios
pontok formajaban irhatdk le)

Az aktivitdsdiagramok is rendelkeznek
kezddallapottal, és tartalmazhatnak egy vagy tobb
végallapotot is. Ez utobbiak jelolése megegyezik
az éallapotdiagramokon alkalmazott jelolésekkel.

Actor

Aktor

A rendszeren kiviil es6 szerepld. UML jelolése:
palcika emberke. Aktor tipusok: Személy
(Szervezet), Hardver elem, Mésik rendszer.

Az aktor masik jelentése: Szerep (szerepkor). Az
aktor két jelentésébdl a szerepet tekintjiik
kiemeltnek, és a szereploként a személy
osztalyhoz tartozo példanyokat tekintjiik. igy a
személy jelenthet tobb aktort is, pl. a titkdrnd
(személy) adminisztratora (aktor) is lehet az
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EDMS4KKYV rendszeriinknek, és ligyintézdje
(aktor) is lehet. Egy aktor (egy palcikaemberke)
jeldlhet tobb személyt is, pl. az Ugyintézd aktor
jelenti a titkdrndt, a kereskedelmi vezetot €s az
ligyvezetot is. Dokumentumkezeld rendszeriinkben
a Személy lehet: Partner vagy Munkatars. A
Munkatars lehet: Vezetd, Adminisztrator vagy
Ugyintézé. A személy szinoniméja: felhasznalo.

Principles

Alapelvek

Néhany alapelv: 1. Dokumentumosztalyozas és
tarolas (dossziéba helyezés) az iizleti funkciok
decimalis osztalyozéasara alapozott. 2. A
dokumentumokat kotelezd iktatni és dossziéba
tenni ("Iratot az asztalon vagy a polcon nem
hagyunk."). 3. Egy dokumentumot csak egy
dossziéba tehetiink (redundancia mentesség, a
tarolasban). 4. Biztonsagos dokumentumkezelést
kell megvalositani.

Base Name

Alapnév

Az elnevezést a Topic Maps szabvanybol vettiik at
(Base Name). Annak ellenére, hogy az iktatészdm
beazonositja a dokumentumot, az alapnév is
azonosito. Az alapnév tobb elembdl tevodik dssze.
Elemei: Belsénév, Partnerazonosito, Datum, és
opcionalisan: Sorszam, Verzioszam és Nyelv. Az
alapnév létrehozasa 1dot és gondolkodast igényel,
ezért a rendszer gyenge pontja.

Elképzelhetonek tartjuk, rendszerlink olyan
dokumentumjellemz6 opcionalis, kivéve az
iktatoszam, melyet a rendszer automatikusan ad, és
a kulcsszavak. Ebben az esetben, csak a
kulcsszavakat kell kitalalni a felhasznalonak. Az
Otlet nem Uj, a Lotus Notes is tartalmaz ilyen
megoldast.

Lasd még: Dokumentumjellemzok

Subdirectory

Alkonyvtar

Iktat6 programunkban a mappa (folder)
szinonimaja.

Created

Alkotas

Creator (DC
Creator)

Alkoto

A dokumentum létrehozoja. Személy vagy testiilet,
aki els@sorban a dokumentum tartalmaért felel. A
Dublin Core 31 mindsitd jellemzdjét kiillonbozteti
meg, a felelds szerkeszt6tol kezdve a szelektaloig.
Az EDMS-ben az Ugyintézét tekintjiik a
dokumentum alkotdjanak is, felelés
szerkesztOjének is.

State diagram

Allapot diagram

UML2-ben: Allapotgép-diagram (Statemachine
Diagram) — Viselkedést leir6 diagram. Nyilra irt
események és lekerekitett téglalapba irt objektum
allapotok az elemei. Azt mutatja, hogy egy
objektum, pl. egy dokumentum, milyen események
hatasara keriil mas-mas allapotba.
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Egy osztaly bels6 allapotainak egymastol és
kiilonbozo lizenetektdl vald fliggését irja le.
Elemei: kotelezden legalabb egy kiindulo
allapotot tartalmaz (teli kor), tartalmazhat egy
vagy tobb végallapotot (iires korben teli kor),
valamint tetszéleges szamu belso allapotot
(lekerekitett téglalapok). Az egyes allapotok
allapotatmenetek hatdsara valtoznak (nyilak). A
kiindul6 allapotnak csak kimend, a végallapotnak
csak bemend, mig a belsd allapotoknak ki- és
bemend allapotatmenetei is lehetnek.

Az allapotatmenetekhez cimke rendelhetd.

Alternative

Alternativa

Archive

Archivalas

Az inaktiv dokumentumok hosszu ideji
biztonsagos taroldsa. Rendszeriinkben nem
beszéliink archivalasrol, csak tarolasrol és
biztonsagi mentésrol.

Archives

Archivum

Olyan irattar, melybe a nagyon ritkdn hasznalt (un.
inaktiv) dokumentumainkat helyezziik. A
vallalkozasoknal hasznalata nem jellemzo.

ASP

ASP

Az ASP (Application Service Provider) kézpont
lényege, hogy egy kdzponti szerverre telepitik az
alkalmazasokat (szoftver), amelyet az orszag
terliletén 1évo felhasznaldk (pl.: dnkormdnyzatok,
gazdasagi tarsuldsok) az interneten keresztiil érnek
el. Ebben a miikodési modellben a felhasznaldok
mentesiilnek a rendszer-fejlesztési, telepitési,
uzemeltetési, verzid-kovetési, mentési stb.
feladatoktol.

Association

Asszociacio

Dokumentumok kozotti kapcsolatot jelenti.
Rendszeriinkben, egyetlen, egyiranya kapcsolat
keriilt betételre. Az-az eset, ha kisérolevéllel
érkeznek csatolt dokumentumok. A kulcsszavak
jelenleg is biztositjak, hogy a kapcsolatokra
rakeressiink, de ez nem teljes kortii, €s nem preciz.
Az asszocidcios kapcsolatok kezelése, a
dokumentumkezelés 1 utja lesz. Egyiitt jar a
szakteriileti ontologidk kifejlesztésével,
esetiinkben egy menedzsment ontologia
kifejlesztését jelenti. A Topic Maps szabvanyra
alapozott ontoldgiaépités és dokumentumkezelés,
mar varhatéan minden informacios objektumot
kezelni fog. Strukturalatlan informaciokat:
feljegyzéseket és dokumentumokat, és a strukturalt
informdciokat: adattabldkat és adatbazisokat is.

Association Link

Asszociacios link
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Association Role | Asszociacios

szerep

Association Type | Asszociacio-

tipus

Temporal Atmeneti

Attributes Attributumok Lasd: Dokumentumjellemzdk

ID Azonosito Az identifier (azonositd) roviditése.

Identifier Azonosité Olyan kulcs (kéd vagy név), mely minden egyedre
mas és mas. Példaul: iktatoszam, dosszié kod,
partner rovid neve.

Internal Name | Belsonév Olyan név (vagy a dokumentum kiemelt
targyszava) mely beazonositja a
dokumentumfajtat. Altaldban ez a név szerepel a
dokumentum fejrészében. Azért kell a
vallalkozason beliil egyedi nevet adni a
dokumentumfajtaknak, hogy az egyértelmii
hivatkozést biztosithassuk legalabb a
vallalkozason beliil. A kéznyelvben nagyon
gyakori, hogy ugyanazon dokumentumfajtanak
tobb nevet is adunk (pl. Bejovo szamla, Vevoi
szamla, Atutalasos szamla), és az is eléfordul,
hogy kiilonb6z6 tartalmu €s targyt dokumentumot
ugyanazzal a névvel illetiink (pl. Szamla). A
helyzetet csak neheziti, hogy egy dokumentumba
0sszevonhatunk tobbet is, és rank van bizva,
hogyan nevezziik el az 6sszevont dokumentumot.
A felhasznalot elég nagy feladat elé allitjuk,
amikor elvarjuk téle, hogy adjon nevet minden
dokumentumnak. Ezt a munkat segiti a
BELSONEYV adattabla. Minden dokumentum
példanyt besorolunk egy tipusnév ala. Példaul, egy
vevoi vallalkozasi szerzddés tipusneve,
»Ki_v_szerz” lesz. Ez a név gyakran megegyezik a
dossziénévvel. Lasd még: Dokumentumjellemzdk

Date Submitted |Benyujtasi

datum

Introduction Bevezetés

Bibliographic Bibliografiai

Resource forras

Bibliographic Bibliografiai

Citation idézet

Security Biztonsag Egyrészt azt jelenti, hogy jelszavakat hasznalunk a

belépéshez, masrészt, hogy gondoskodunk a
rendszeres mentésérdl. A mentés dllomanyban
tilos dolgozni, az csak visszatoltésre hasznalhato.
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Objectives

Célkitiizések

EDMS {6 célkitiizések (main objectives):

Egy Europai Unids elvarasoknak
megfeleld dokumentumkezeld rendszer
kidolgozasa. Ez a MoReq ¢és a Dublin
Core szabvanyok figyelembevételét
jelenti.

Minden papiralapti dokumentumot az
elektronikus térbe tesziink, minden
papiralapi dokumentum szkennelésre
keriilne.

Kidolgozand6 egy 1 irattari struktura,
egy dokumentum belsé név lista, ¢és
ezek egymashoz rendelése.

A kifejlesztendd6 ~EDMS4SCADA
adatszerkezetének kialakitasanal
figyelembe vessziik, egy
projektmenedzsment rendszer illesztési
igényeit.

Valamennyi adattdbla XML alapu, sot
az iktatokonyv Topic Maps ISO

szabvanyon alapulo XT™M
adatszerkezetiivé lesz téve a
kozeljovoben. Ezéltal latjuk

biztositottnak, hogy a késdbbiekben az
iktatdsi  feljegyzéseket  tartalmazo
iktatokonyvbe, egyéb feljegyzéseket
tartalmazo XTM fajlokat
olvaszthassunk be (Merge). Illetve ez
altal valik lehetdvé a szabvanyos
vizualizacio, a fejlesztési  koltség
toredékéért megvasarolhatdé dobozos
szoftver felhaszndldsaval. Reméljiik a
kozeljovoében lesz ra dobozos szoftver.
Az elektronikus irattar barhol lehet (pl.
BIX), a munkatarsak, jogosultsaguk
figyelembevételével egyszeriien
kezelhetik az irattarban 1évo
dokumentumokat.

Kifejlesztendd  rendszeriinkben  egy
olyan modszert ajanlunk, melynek
segitségével minden
dokumentumforrast — ezek kozott az
elektronikus leveleket, az Internetrdl
letoltott informaciokat is -
Osszehangolt médon tudjak kezelni a
felhasznalok.
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Title (DC Title)

Cim

A dokumentum megnevezése. A Dublin Core 25
féle cimet kiilonboztet meg, a gerinccimtdl kezdve
az elézménycimmel bezardlag. Az EDMS-ben
Belsonév elnevezést adtunk, ezzel jelolve, hogy
egy megallapodasos névrdl (cimrdl) van sz6.

Addressable
Subject

Cimezhet6
fogalom

A valos vilag dolgai (objektumai, targyai),
eseményei és egyéb jelenségei (fogalmai) TM
szOhasznalatban: subject, amit fogalomnak
forditottunk. A valods vilag fogalmainak egy része
targyiasithato. Példaul, leirjuk, vagy
lefényképezziik. Mas része nem targyiasithato,
hanem az agyunkban van a kapcsolodo
érzelmekkel egyiitt. A szamitégépben, illetve a
szamitogépes haldzatokban, a targyiasult
fogalmakat, elektronikusan (digitalisan)
tarolhatjuk. Ezeket, a tarolhat6 fogalmakat nevezi
a TM cimezhet6 fogalmaknak, mas szoval
eroforrasoknak (recources). Lasd még: subject.
Példak:

Addressable
Information
Resource

Cimezheto
informacios
eroforras

CRM

CRM

Ugyfélkapcsolati rendszer

Attachment

Csatolt allomany

Az Osszetartozdé dokumentumok egymashoz
kapcsolasa. Lasd még: Asszociacio.
Rendszeriinkben csak egy egyszerli csatolast
teszlink lehetdvé. Amennyiben egy E-mail, vagy
egy kisérdlevél csatolasaként kapunk
dokumentumokat, Ggy lehetség van arra, hogy az
iktatando E-mail-hoz, vagy a kisérdlevélhez
csatoljuk a dokumentumokat. El6szor a csatolt
dokumentumokat kell iktatni, majd az alap levél
iktatasakor beirjuk a csatolt dokumentumok
iktatoszamait + jellel 6sszekotve. Példaul, kapunk
az Addtanacsadok egyesiiletétdl egy E-mailt,
melynek csatolasaként kiildenek két minta
szabalyzatot. Iktatjuk a két mintaszabélyzatot,
majd ezek iktatoszamat betessziik az E-mail
dokumentum Csatolasok metaadatdhoz: pl.
1214/08+1215/08. Lasd még:
Dokumentumjellemzék

Chat

Cset

Parbeszédes iizemmodd Interneten. Ma még
irasban, de a savszélesség novekedésével hangban,
majd képben. Nem csak két személy allhat
egyszerre kapcsolatban, hanem tobb is.
Dokumentum irdnya: Be/Ki.

Package
Diagram

Csomag
diagram

Szerkezetet leird diagram.

): nagy rendszereknél elkertilhetetlen az osztalyok
csoportositasa. A csomagokba sorolas hierarchikus
szerkezetet biztosit, igy magasabb absztrakcio
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valdsithaté meg. Minden csomag tartalmaz
interfész €s implementéacids osztalyokat

A csomagok olyan eszkozok, melyekkel
funkcionalisan Osszetartozo modellelemek
egyetlen magasabb szintli egységbe foghatok
0ssze. A csomagok sziikség szerint egymasba
agyazhatOk, igy a teljes rendszer leirhato egyetlen
nagy csomagként, melynek részei az egyes
részrendszereket megvaldsitd csomagok, amelyek
szintén tovabbi  bedgyazott részcsomagokra
bonthatok.

A csomagokat az  bal felsé sarkukban kis
“fiilecskével” ellatott téglalapok jelolik. A csomag
neve a téglalap belsejében, vagy ha a csomag
tartalmat is meg akarjuk mutatni, a fiilecskében
jelenik meg. Ez utobbi esetben a csomag tartalma
a téglalapban lathato.

Packaging

Csomagolas

Node

Csomopont

Date (DC Date)

Datum

A dokumentumhoz kapcsolodo események
datuma. A Dublin Core 9 féle datumot kiilonboztet
meg, a létrehozas datumatol a dokumentum
beszerzésének datumaig. Az EDMS-ben a
dokumentum létrehozésanak datumat jeldli. Nem
kell megegyeznie az iktatds daitumaval, melyet
rendszeriink automatikusan rogzit, az iktatast
végz0 ezzel nem taldlkozik. Lasd még:
Dokumentumjellemzdk

DC

DC

Lasd: Dublin Core

DCMI

DCMI

Lasd: Dublin Core Metadata Initiative

Decimal
Classification

Decimalis
osztalyozas

A fékonyvi konyvelésben megszokott osztalyozasi
modszer, amikor az 1-9 szamlaosztalyokba
halmozzuk az eszk6zok, forrasok, koltségek és
hozamok értékét, majd minden szamlaosztalyt
tovabbontunk szintén 1-9 szamla csoportokra,
majd szdmlakra, alszamlakra. Konyvelni csak a
legalso szinten 1év6 alszamlakra lehet (csak ezekbe
tehetek kozvetleniil értéket). Megfigyelhetjiik a
parhuzamot dokumentumkezeld rendszeriinkkel,
hiszen itt is csak a legals6 szinten 1év0 struktura
elembe (a dossziéba) tehetjiilk a dokumentumot.
Az irattari terv = folder struktira = az irattari
struktara decimalis osztalyozasu.

Descriptor

Deszkriptor

Az a vezérszo, melyet a szinonim szavak koziil
leginkdbb hasznalunk (A szinonimak kozott a
kiemelt.).
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display name
(dispname)

display név,
megjelenitett
név

DLM

DML

Document Lifecycle Management, magyarul:
dokumentum ¢életciklus kezelés.

Document

Dokumentum

,»A vallalkozéasban a dokumentum: egy iizleti
tranzakcid vagy dontés anyaga, mely eldhivhato,
mint egy 6nallo egység. A dokumentumkezeld
rendszerben a dokumentum. rendezett informacios
objektumok csoportja, amely el6kereshetd €s
felhasznalhat6. Az, hogy a dokumentum milyen
taroloeszkozon talalhaté nem lényeges™ (Sutton
1996).

Alapfogalom az Objektum fogalma. Ezen beliil
1év6 fogalom az Informacios objektum fogalma.
Informacids objektum tipusai: Strukturalatlan
informaciok, Strukturalt informaciok.
Strukturalatlan informaciok tipusai: Feljegyzés és
Dokumentum (Allomény). Strukturélt informéaciok
az adattablakban, adatbazisban 1év6 informaciok.
A dokumentum lehet hitelesitett, vagy nem
hitelesitett. A hitelesitett dokumentumot iratnak
nevezziik. Dokumentumkezeld rendszertinkben
tagitjuk az irat fogalmat, és iratnak tekintjiik a nem
moédosithaté dokumentumokat. gy az, hogy mit
tekintiink iratnak, dnkényessé valik, hiszen az lesz
irat, amir6él kimondjuk, hogy nem modosithato.
Példaul, irat lesz a beszkennelt dokumentum, vagy
a pdf-be attett dokumentum. Ugyanaz a
dokumentum az E_térben és a V_térben kiilon
iktatva, kiilon objektumként jelenik meg. A
verziok is kiilon objektumok, és kiilon iktatandok.
A dokumentum a fentiek alapjan ugy is
meghatarozhatd, hogy modosithato strukturdlatlan
informacios objektum. Alapelv, hogy minden
dokumentumot dossziéba kell tenni. Lasd még:
Irat.

License
Document

Dokumentum
licensz

Document Name

Dokumentum
név

Minden dokumentum, melyet iktatunk a
rendszeriinkben, egyedi nevet kap, igynevezett
alapnevet (Base Name). A dokumentum neve,
kiegészitve a kiterjesztéssel a fajl nevet adja.
Dokumentum alapnevének elemei:
Belsonév+Partnerazonosito+Datum.

Document
Classification

Dokumentum
osztalyozas

Lasd: Dokumentumtipizalés

Document
Identifier

Dokumentum_a
Zonosito

Az iktatészam, mely esetliinkben egy folyamatos
sorszam. Megjegyz¢s: a dokumentum belsd neve,
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egy dokumentum csoportot azonosit be, nem egy
konkrét dokumentumot.

Document
Attribute

Dokumentum_je
llemzdk

Dokumentum jellemz6i rendszeriinkben, a
kovetkezok:

1-Iktatoszam. P1. 1214/08 (sorszam/év)
2-Alapnév — az E_térben egyben fajlnév is.
Elemei:
Belsonév+Partnerazonosito+Datum[Opcionalisan:
+Sorszam+Verzidszam+Nyelv]). Pl.
ki_szlatkripto+080421
3-Dossziékéd+dossziénév. Pl. 435D+ki_szla
4-Partnerazonosito (Kiado). Pl. kripto (egy
dokumentumhoz egy partner tartozhat, masik
partner kulcsszoként jelenitheté meg)

5-Partner iktatoszama (ISBN). 23156 2008
6-Ugyintézé (Szerzd). Kovacs Judit

7-Datum. 080421

8-Helység. Debrecen

9-Kulcsszavak. Szamla+vevoi+programozas
10-Csatolasok. P1. 1187/08+1188/08

11-Leiras (Publikacio teljes cime). Pl.
Programozo6i oradij szamla.

12-URL (Webcim/irattar neve/elérési ut, a
dossziéval bezarolag/alapnév — E_térben: pont (.)
és kiterjesztés). Pl.
ftp://www.kovex.hu/irattar/besz_term_ert/ert/ki sz
la/ki_szlatkripto+080421.doc

A jellemzodket az iktatokonyvbe, iktatokonyv
lapjéra (profile), vagy iktatokonyv soraba irjuk be.
Egy dokumentumrdl egy sort irunk.

Document
Management

Dokumentum-
kezelés

Dokumentumkezelés az iizleti folyamatokra
raépiild informatikai funkcio, amely a
dokumentumokat teljes életciklusokon at, kezeli és
kontrollalja, keletkezésiiktdl (1étrehozastol vagy
beérkezéstol) kezdve a tarolason, visszakeresésen
¢s az archivélason at a selejtezésig. Az Iratkezelés
esetlinkben sziikebb fogalom, mint a
dokumentumkezelés, ami abbol adodik, hogy az
iratok halmaza, részhalmaza a dokumentumok
halmazédnak. Rendszeriinkbe egyesitve van a
dokumentumkezelés és az iratkezelés. A
dokumentumkezelés folyamata,
dokumentumtipusonként mas és mas esetet jelent.
Fontosabb tipikus esetek: 1-Bejovo papiralapu
dokumentumok kezelése. 2-Bejovo papiralapu irat
kezelése (A fax is ide kertil.). 3-E_térbdl beérkezd
dokumentumok kezelése (Chat, E-mail, Internet).
Bejovo elektronikus dokumentum (elektronikusan
alairt) kezelése — Ilyen dokumentum csak E-mail,
vagy kisérolevél csatolt fajljaként johet be. Lasd



ftp://www.kovex.hu/irattar/besz_term_ert/ert/ki_szla/ki_szla+kripto+080421.doc
ftp://www.kovex.hu/irattar/besz_term_ert/ert/ki_szla/ki_szla+kripto+080421.doc
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még: Dokumentumtipizalas.

A dokumentumkezelés fontosabb funkcioi,
folyamatai és tevékenységei a kovetkezok:
1-Dokumentum készitése (szerkesztése). 2-
Nyikvantartasba vétel, iktatassal. Beérkezéskor
nem vezetiink nyilvantartast, igy az érkeztetés a
vezetdi postabontassal valosul meg. A vezetdi
postabontas része a dokumentum (irat)
ligyintéz6hdz tovabbitésa is, ezt sem regisztraljuk.
Az iktatés részének tekintjlik az iktato rendszer
adattablainak kezelését is, igy az irattari terv
kezelését. 3-Dokumentumtarolas, irattarak
kezelése E_térben és V_térben. 4-Visszakeresés.
Nem hitelesitett dokumentumok esetén a tarolt és
el6hozott dokumentumok modosithatok — tovabb
szerkeszthetOk. 5-Torlés, selejtezéshez, levéltarba
adashoz kapcsoltan.

Egyéb funkcidk: Jogosultsag kezelése,
Eseménynaplézas és Hitelesités.

Szinonimai: Dokumentummenedzsment. Lasd
még: Dokumentum.

Document
Storage

Dokumentum-
tarolas

Torténhet manualisan kézi irattdrban V_térben,
vagy elektronikusan (szamitogép hattértaroldjan,
halozaton) E_térben, vagy egyszerre mindkét
formaban.

Document
Typification

Dokumentum-
tipizalas

A dokumentum jellemz6i (attributumai) koziil a
fobb jellemzok kivalasztasa, a kivalasztott
jellemzok (melyeket mar tipusoknak neveziink)
eseteinek vizsgalata tipusonként €s a tipusokat
Osszevonva vizsgalva. Rendszeriinkben az alabbi
harom tipust kiilonboztetjiikk meg:

1-Irany tipus esetei: Be, Ki és Helyi. (Bejovo
dokumentumok, Kimendé dokumentumok és Helyi
dokumentumok. Az interaktiv dokumentumokat a
fenti harom irdny valamelyikébe besoroljuk.)
2-Tér tipus esetei: V_tér és E_tér. (Valos vilag
terében 1évo dokumentumok ¢és Elektronikus
térben 1évo dokumentumok.)

3-Hitelesités tipus esetei: Hitelesitett és Nem
hitelesitett.

Osszevont esetek — Use case diagramokkal, illetve
forgatokonyvek leirasara szolgalé aktivitas
diagramokkal abrazoljuk. Elvileg az 6sszevont
esetek szama 3x2x2=12, de ezt a szamot
modosithatja, hogy tobb esetben ugyanugy
kezeljiik a dokumentumokat, illetve lesz olyan eset
amelyik mas attribitum értékének eltérése miatt
tovabb bomlik.

Domen

Domén

Szakteriilet, Uzleti teriilet.




Angol-magyar szotar és glosszarium 11

Domain

Domén,
szakteriilet

PIL. modellezésnél beszéliink iizleti modellrdl és
domeén (szakteriileti) modellrdl.

Dossier

Dosszié

A dokumentumok térolasi helye. A szamitogépes
tarolasnal a dosszié¢k az tigynevezett mappaban
(folderben), mas szoval alkonyvtarban
helyezkednek el, annak is a legals6 szintjén. Egyik
dokumentumkezelési alapelviink kimondja, hogy
dokumentumot csak dossziéban tarolhatunk. A
dosszié szint felett beszélhetiink iratpolcrol,
iratszekrényrdl, iratszobarodl és legfelsd szinten
irattarr6l. A LOTUS programrendszerben:
Repository, Fileroom, Cabinet, Drawer ¢és Folder
elnevezéseket hasznaljak. Ezek az elnevezések
szemléletessé teszik a dokumentumtarolast. Lasd
még: Irattar. Szinonimajanak tekintjiik a Legalso
szintli mappat, aktat (kozigazgatasban). Alapelv,
hogy dokumentumot csak az irattari hierarchia
legalso szintjén elhelyezkedd dossziéba tehetiink.

File Folder

Dosszié

DMS

DR

Document Management System
(Dokumentumkezeld rendszer: DR)

Hasznos link:
http://jodi.tamu.edu/Articles/v06/i03/Paganelli/
Cim: A Model-driven Method for the Design and
Deployment of Web-based Document
Management Systems

Dublin Core
Metadata
Initiative
(DCMI)

Dublin Core
Metaadat
Kezdeményezés

A Dublin Core Metaadat Kezdeményezés egy
nyilt, internet-alapu, platformfiiggetlen, metaadat
standard kifejlesztésére iranyul. A Dublin Core
el6irasa szerint egy dokumentumroél a kovetkezd
hét attribatumot kotelezd feljegyezni egy
metaadattarba. 1-cim (title) az irat belsd neve,
célszerli, ha megegyezik az iraton szerepld
megnevezessel. 2-téma (subject) ligyirat (file,
dosszié - az iratokat tartalmazo legalso szintl tétel
(class) — neve. 3-kiadé (publisher) neve, mely
vallalkozas esetén, jelentheti a partnert, 4-datum
(date) pl: 2005-05-16, 5-tipus (tipe) a szervezet
sajat tipizalasa szerint (példaul: bejovo, kimend,
helyben marado, interaktiv), 6-formatum
(format) adathordozo6 fajtaja, mérete, hozzaférési
madja, elérése, lejarati ideje, 7-azonosité
(identifier) az iratkezelésnél az iktatoszam. (http://
dublincore.org/documents/dcmi-terms/

EDMS

EDR

Electronic Document Management System.
Elektronikus Dokumentumkezelé Rendszer: EDR

ERMS

EDR

Elektronikus Iratkezeld Rendszer. Angolul:
Electronic Records (vagy Record) Management



http://dublincore.org/documents/dcmi-terms/
http://dublincore.org/documents/dcmi-terms/
http://jodi.tamu.edu/Articles/v06/i03/Paganelli/
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System

Whole-Part
Relationship

Egész-rész
viszony

Partonomy, amikor azt kivanjuk hangstlyozni,
hogy egy téma részeinek Osszessége kiadja az
egesz témat.

Példaul: A kar része az emberi testnek.

A korcikk része a kornek.

A pénziigyi osztaly része a cégnek.

Az eldszoba része a lakasnak.

Collaboration
Diagram

Egyiittmiikodési
-diagram

UML2-ben: Kommunikécios-diagram
(Communication Diagram) — Viselkedést leiro
diagram.

Collaboration: dinamikus viselkedés (iizenet
orientalt nézet). Egyiittmiikddési diagramm. Ez is
a szcenario alternativ abrazolasara valo. Itt az
objektumok kdlcsonhatdsai az objektumok, és
azok kapcsolatainak szemszgébdl van dbrazolva.
Ez inkabb a kapcsolatok implementacidjanal
hasznalatos.

A szekvencia és az egylittmitkddési diagramm
egyiitt teljesen kompatibilis.

Az egylittmiikodési diagramok az objektumokat a
szekvencia diagramokban latott moédon
téglalapként abrazoljak, melynek belsejében
foltiintetjiik az objektum nevét. Az egyes
objektumokat tarsitdsok kapcsoljdk egymashoz, és
ezek mellett jelennek meg az lizeneteket jelképezo
nyilak, melyeken cimkeként foltiintetjiik az lizenet
nevét. Ha egy objektum az egyiittmiikodési
diagramhoz ko6t6d6 lizenetek hatasara keletkezik,
ezt a neve mellé irt {new/} cimke jelzi. Hasonlo
modon, ha az objektum megsziinik, a {destroyed},
ha pedig keletkezik, majd megsziinik, a
{transient} cimkével jelolhetd.

Az egyiittmiikodési diagramok szemléletesen
mutatjak az adott tevékenységben részt vevo
objektumok egymashoz képesti strukturalis
elhelyezkedését, azonban itt az iizenetek idobeli
sorrendjének leirdsara kiilon jelolést kell
alkalmazni.

ERMS

EIR

Electronic Records (vagy Record) Management
System

Electronic
Signature

Elektronikus
alairas

A dokumentum hitelesitése ugy, hogy utdlag ne
lehessen belejavitani. Lasd: 2001. évi XXXV.
torvényt.

Az elektronikusan alairt, elektronikusan beérkezett
iratot, nem kell a V_térben 1év4 irattarban is
tarolni. Forditva viszont nem igaz, mert a
papiralapon beérkezett hitelesitett iratot az E-
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térben is tarolni kell, ezért be kell szkennelni. A
Faxok is beszkennelendok.

Electronic
Document

Elektronikus
dokumentum

Elektronikus eszk6z utjan ertelmezhetd adat, mely
elektronikus alairassal van ellatva. (2001. Evi
XXXV. Torvény). Névvariansa: Elektronikus irat.

Analysis and

Elemzés és

Atfogo funkcionalis terv (alrendszerek),

Design tervezés Folyamatok (funkciok) terve,
Adattervezés (adatok kore, kodolds és tipizalas,
outputok, adatadllomanyok ¢és a feltoltésiikhoz
sziikséges inputok  (torzs- ¢és  tranzakcios
adatallomanyok).
Adatkezelés (1-adattarolas: fajlkezelés, adatbazis-
kezelés (hierarchikus, halés, relacios, OO,
multidimenzionalis), 2-lekérdezés.
Felhasznaloi interfészek (képernyotervek,
paraméterek, parbeszéd, menii, help).
Access Rights Elérési Jogok Szinonima: Hozzaférési Jogok
Access Path Elérési ut Az irattari hierarchiaban azon folderek neve
perjellel elvalasztva, melyeken at eljutunk a
legalsé szinten 1év6 dossziéig, melybe a
dokumentumot elhelyezziik. Az elérési ut a
dosszié névvel zarul. Lasd még:
Dokumentumjellemzék
Available Elérhetéség
Date Accepted | Elfogadott
datum
Method Of Elhatarolas
Accrual modszere
Accrual Method | Elhatarolasi
modszer
Accrual Policy | Elhatarolasi
politika
Occurrence Elé6fordulas Kapcsolodas az informéacid forrashoz, roviden
er6forrashoz.
Az er6forras lehet egy string, vagy egy allomany.
A string idézdjelek kozott # utan beirando az
<occurrence> tegek kozé. Alloméanyok esetén az
<occurrence> tegek kozé egy link irandé be.
Occurrence Role | Elofordulas
szerep
Occurrences Eléfordulasok
(occurs)
Occurrence Eléfordulas-
Type tipus
E-mail E-mail Elektronikus levél.
Entity Entitas Objektum orientalt szohasznalatban az entitas

objektum példanyt jelent, egy egyedet. Az
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objektumokat viszont osztalyba soroljuk, és ugy
kezeljiik.

Az entitas osztaly elnevezés arra utal, hogy az
osztalyba sorolt objektumok adatok.

Provenance Eredet
Provenance Eredeti allitas
Statement
Resource Eroéforras Informacids forras, a halozaton. Szinonimaja:
,,cimezhet6 informacios er6forras”.
Valid Ervényesség
Audit Trail, Eseménynaplo
Event Log, Log
Event Log, Log |Eseménynaploza | Lasd Naplozas
S
Media Type Eszkoz tipus
Media Type Or |Eszkoz tipus
Extent vagy méret
File Fajl Két jelentése van: file mint allomany (mint
dokumentum az E_térben) és file mint konyvtar.
File Extension Fajl kiterjesztés | Az eldallito programra, mas-szoval a file
formatumara utalé pont utdni hdrom vagy négy
karakter a file név végén. Pl: doc, txt, jpg, xls, xml,
jpg, gif, htm, mpg, mpeg. Nevezik a f3jl tipusanak
is.
File Format Fajlformatum
Filename Fajlnév Lasd: Alapnév. Lasd még: Dokumentumjellemzdk
Processed Topic |Feldolgozott
Map tématérkép
User Felhasznalo Lasd: Aktor.
User Privileges | Felhasznaléi Lasd: Jogosultsag
hozzaférési
jogosultsag
Note Feljegyzés Sztring, mely egy allomany részeként szerepel.
Lasd még: Dokumentum.
Physical Fizikai eroforras
Resource
Physical Fizikai eszkoz
Medium
Concept Fogalom A subject is fogalomnak lett forditva. Ennek az

oka, hogy a magyar nyelvben egy szoval nem
tudjuk leirni a vildg dolgait, eseményeit és egyéb
jelenségeit.
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Subject (TM
Subject)

Fogalom

A szubjekt barmi lehet, amirdl beszéliink, vagy az
agyunkban megfogant. Hierarchikus osztalyozasa
az alabbi: A szubjekt lehet cimezhetd (addressable
subject), melyek a szamitdégépes rendszerben
azonosithatok, és ezeket eréforrasoknak
(resources) nevezziik, vagy lehet nem cimezheto
(non-addressable subject). A nem cimezhetd
szubjekteket is osztalyozhatjuk, de a TM szabvéany
ezekkel nem foglalkozik, csak az eréforrasokkal.
Az er6forras lehet: karakterlanc (string) XML
elem (pl. <topic> elem, <association> elem, stb.)
XML attribtum Tématérkép csomopontok (Topic
Map Node): téma (topic), asszociacid (association)
¢s hataskor (scope). Tématérkép Téma
karakterisztika (Topic Characteristic): alapnév
(Base Name), eléfordulas (Occurrence), €s szerep
(Role).

Subject
Descriptor

Fogalom
deszkriptor

Subject Identity

Fogalom
identitas

Subject
Indicator

Fogalom
indikator

Folder

Folder

Tarolohely. A legfelso szintii foldert irattarnak, a
legalsé szintli foldert dossziénak nevezziik.
Szinonimdi: Mappa, Alkonyvtar.

Folder Class

Folder osztaly

Lasd: UML osztaly: IRATTAR

Folder Structure

Folder struktura

Lasd: Irattari struktara.

Folder Name Foldernév A folder azonositoja. Kovetelmény, hogy a folder
illetve dosszié kod és név kiilon-kiilon is azonositd
legyen.

Format (DC Formatum A dokumentum megjelenésének formaja.

Format)

Has Format Formatuma

Is Format Of Formatuma

Source Forras

Glossary Glosszarium Két oszlopos: 1-Szakkifejezések (Terms), 2-

Szakkifejezések értelmezése. A szakkifejezés utan
zardjelbe tesszik az angol megfelel6jét. A
Szakkifejezések értelmezéséhez a definicidt irjuk
(plusz a definici6 forrasat), de ezen kiviil még
irhatunk mas jellemzdket 1is: Szinonimak,
Megkiilonboztetendé fogalom, Tagabb fogalom,
Sziikebb fogalom, Kapcsolodo fogalom (jeldlése:
Lasd még:), Lasd, Ellentétes fogalom,
Feljegyzések (- a szakkifejezés kialakulasanak
torténete, - a szakkifejezés valtozdsanak a
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torténete), Idézetek, URLs: (Internetcimek).

Frequency Gyakorisag

Bounded Object | Hatar objektum

Set (BOS) beallitas

Jurisdiction Hataskor

Scope Hataskor Az adatrejtés elvét a file-szintli érvényességi
tartomany (lathatosag, scope) és a tarolasi
osztalyok biztositjak. Ezek megfeleld
hasznalataval a modul bizonyos nevei kiviilrdl
(extern) is lathatok lesznek, mig a tobbi név
elérhetésége a modulra korlatozodik. -Mi a
tulajdonsaga a function scope-nak-az eljarés-
fejtdl a torzs utolso } — ig tart.-Formalis
paraméterek hataskore csak az eljaras torzs—goto
cimkék hataskore az egész eljaras torzs. -Block
scope
Ablokkban definialt prg.objektumok hataskore a
def. Hely¢étdl a blokkot lezaro6 }-ig tart -File scope
a hataskor a definicio helyétdl a file végéig tart
Abban a forditasi egységben lathatd, amelyekben
deklaraljuk, globalisan, azaz a fliggvényekeken
kiviil kell deklaralni a valtozokat. -Global scope a
prg.objektumok hataskore a teljes project teriilete -
Namespace scope A valtozok hataskore az adott
névtérre korlatozodik. -Class scope Az adattagok
¢s az eljarastagok lathatdsaga: public: a prg.
Tetsz6leges helyérdl 1athato protected: az adott
osztalyban és az ebbdl szarmaztatott tovabbi
osztalyokban lathato private: csak az adott
osztalyban és friend eljarasokban lathaté

Coverage Hatokor

Location Hely

Location Period |Hely idészak

Or Jurisdiction | vagy hataskor

Replaces Helyettesitések,

Cserék
Is Replaced By | Helyettesitve
-altal

Place Helység Nem kotelezo attributum. Azt a helységet jeloli,
ahol a dokumentum (publikacio) keletkezett. PI.
Debrecen. Lasd még: Dokumentumjellemzok

Hiperlink Hiperlink

Authentication | Hitelesités Papir alapti dokumentumnal a Helység, Datum ¢és
alairas meglétét jelenti. E-térben 1évo
dokumentumnadl, elektronikus aldirdst jelent.

Medium Hordozo, Kozeg
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Added Themes | Hozzaadott Kiemelt objektumok a vallalkozéasnal, a jelentds
(addthms) kiemelt téma partnerek (szallitok vagy vevok) €s a jelentds
(topic) munkak, az ugynevezett projektek. Ezeket

tekinthetjiik kiemelt témaknak (themes). A
,»hozzdadott” szakkifejezés arra utal, hogy tobb
témahoz (pl. kimend szamlak, kimend vallalkozési
szerzOdések, hitelszerzédések egy Uj attributumot
adunk: pl. projekthez tartozas attributumat, és az
Uj attributum érték — a projekt neve, 6sszekoti a
témakat. Zargjelben a szotag sz6 (akronima,
rovidités, betliszo).

HyTime HyTime Hypermedia / Time-based Structuring Language
Hiper média id6éalapu strukturalo nyelv.

Period Of Time |Idé periodusa

Accrual Idészaki

Periodicity elhatarolas

Timing Diagram

Idézités-diagram

Viselkedést leird diagram.

* Viselkedési interakcié diagram.

* A szekvencia diagram bemutatasanak alternativ
modja.

* Explicit mutatja egy ¢életvonalon az allapotokban
bekovetkezett valtozasokat.

* Valosidejli alkalmazasoknal hasznos.
Kiilonbség a szekvencia diagramhoz képest:

* A tengelyen balrol jobbra az id6 nd.

* Az ¢életvonalak fiiggdlegesen, elkiiloniilt
részekben talalhatok.

* Az ¢életvonal le-fel ugral, az allapotok valtozasat
mutatva.

» Minden egyes fiiggdleges helyzet kiilon allapotot
jelent.

* Az allapotok sorrendje nem feltétlen bir
jelentéssel.

Capture, to file

Iktatas

Rendszeriinkben az iktatés 4ltal sziiletik meg a
dokumentum. Csak elektronikus iktatassal
foglalkozunk, a papiralaptt dokumentumok
esetében is. Az iktatas — iktatokonyv egy soranak
kitoltése — tevekenységei: Iktatoszam adasa,
Bels6név kivalasztasa — ha nincs, 0j belsénév
képzése (BELSONEYV osztaly bévitése),
[szkennelés], dosszié kivalasztasa — ha nincs, 1]
dosszié 1étrehozasa IRATTAR osztaly
aktualizalasa, kulcsszavak kivalasztasa — ha nincs,
Uj kulcsszo bevitele, stb. a tobbi metaadat bevitele.
Kozigazgatasban az altalunk javasolt
metaadatokon tul még az alabbi iratjellemzoket
kell beirni az iktatokdnyvbe:

- az iktatas id6pontjat

- az irat kiilddjének azonositd adatait (név, cim)
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- a kiildg iktatoszamat (hivatkozasi szam)

- az irat targyat

- az el6- €s utoirat korabbi azonosito-(iktato-)
szamat

- az elintézés hataridejét

- az elintézés modjat, idejét

- az esetleges cimzett(ek)et

- a kezelési feljegyzéseket (csatolas, hatarido,
visszaérkezés stb.)

- az irattarba helyezés keltét

- az iratnak és mellékletének szdmat (ha kordbban
nem kertilt rogzitésre)

Nagyon gyakran iktatasnak nevezik a teljes
dokumentumkezelést is, aminek az-az oka, hogy
az iktatas a dokumentumkezelés kdzponti eleme.

Capture
Processes

Iktatas
folyamata

Villalkozasonként eltérd lehet. Javaslatunk egy
lehetséges folyamatra: 1. eset: bejovo
dokumentum esete (postas hozza, partner hozza,
faxon érkezik, E-mailen érkezik). A fogadast
végzd személy egyben iktat is, illetve gondoskodik
a dokumentum tovabbi sorsarél, példaul, értesiti az
"illetékest" stb. 2. eset: kimend dokumentum esete
(postazzuk, személyesen kivissziik, faxoljuk, E-
mailben elkiildjik, példaul csatolt fajlként.): a
kiildést végzd személy egyben iktat is. 3. eset:
belsé (helyi) dokumentum esete (pl. elkészitjiik a
pénzkezelési szabalyzatot vagy feltoltjiik a
"Szervizben jelentkezd tipushibak és javitasuk"
adattablat): a dokumentumért felelds személy
(szerzbje vagy készitdje) iktatja és helyére teszi a
dokumentumot.

Record Keeping
Software

Iktat6 program

A dokumentumok iktatasat és elokeresését végzo
program. Angolban a Capture szo6t az iktatasi
funkciora hasznaljak, az iktatd program: Records
Management vagy Record Keeping. A tranzakcios
adattablaja: az ugynevezett IKTATOKONYYV,
mely a manualisan vagy elektronikusan tarolt
dokumentumok jellemzdit tartalmazza. Lasd:
Dokumentum-jellemzdék. Torzsadat tablai: 1.
KULCSSZO torzs, mely egyrészt tarolja, hogy
egy adott dokumentumot a "Dokumentum bels6
neve" alapjan melyik dossziéba kell tenni,
masrészt a targyszavaknak egy katalogusat adja. 2.
IRATTAR t6rzs, mely leirja a szamitogépes
mappa struktarat (melynek legals6 szintjén 1évo
mappakba, az ugynevezett dosszi¢kba tessziik a
dokumentumokat). 3. PARTNER torzs, mely
egyrészt tarolja a vevoket €s szallitokat, masrészt
ugyancsak itt taroljuk az ligyintézoket, a szerzOket
¢s a munkatarsakat is.
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Register

Iktatokonyv

Az iktatokonyv fogalma a dokumentum iktatés
folyamatdba agyazva jol megérthetd. Az iktatas
elsd 1épése, hogy ,.kézbe vessziik” (Capture) az
iktatando dokumentumot. Mésodik 1épés, hogy
elévessziik a dokumentumjellemzdék
(attributumok, metaadatok) beirasahoz a kitoltési
formanyomtatvanyt (Data Capture Profile).
Harmadik 1épésben elkezdjiik a metaadatok
(metadata) bevitelét (regisztralasat), az iktatoszdm
képzésével. Ezt kvetden valamennyi metaadatot
beirjuk a formanyomtatvanyra (Profile), és ez
egyben azt is jelenti, hogy egy dokumentum
valamennyi metaadatat regisztraltam az
iktatokonyvbe (Regiszter). A hazai iratkezelési
szakmaban azt mondjuk, hogy egy dokumentum
metaadatait felvettiik az iktatokdnyv egy sordba.
A fentiekbdl kovetkezik, hogy az iktatokonyv
szinonimdinak tekinthetdk: Regiszter (Register),
Profile Repository.

Rendszeriinkben csak egy iktatokonyvet
hasznalunk, a két irattarhoz.

File reference

Iktatoszam

A dokumentum belsd azonositoja, iktato
programunkban folyamatos sorszam (Létezhet
kiilso iktatészam is). Egyedi azonosité (Unique
identifier).

Implementation
and Test

Implementacio
és tesztelés

Hardver szoftver kornyezet meghatarozasa,
Adatok tarolasi terve, Adatok elérési terve,
Adatok védelme. Meniiterv, 1/0 terv.

Information
object

Informacios
objektum

Lasd: Dokumentum.

Interaction
Overview
Diagram

Interakcio
attekintés-
diagram

Viselkedést leird diagram.

* Viselkedési interakcios diagram.

foglalja a szekvencia diagramot.

* A szekvencia diagram jel6lését haszndlja az
aktivacios diagrambdl vett dontésekkel és
elagazasokkal.

Interface

Interfész

Illesztéegység

Interoperability

Interoperabilitas

(Szervezetek kozotti egyiittmiikodés lehetdségét
jelenti, melyet szabvanyokkal lehet biztositani.
Esetiinkben a dokumentumkezelés nemzeti illetve
nemzetkdzi szabvanyositasardl van sz6. Lasd:
www.itktb.hu/resource.aspx?
ResourcelD=_Interoperabilitasi_szabvanyok pro
jekt V1

RMS

IR

Record Management System, vagy Record
Management Systems. Iratkezeld rendszer (IR)



http://www.itktb.hu/resource.aspx?ResourceID=_Interoperabilitasi_szabvanyok__projekt_V1
http://www.itktb.hu/resource.aspx?ResourceID=_Interoperabilitasi_szabvanyok__projekt_V1
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Record Irat Nem modosithatdé dokumentum. Az irat szélesebb
korben elfogadott definicigja: Irat, hitelesitett
dokumentum.

Recordkeeping |Iratkezelés

Records Iratkezelés A dokumentumkezelés része. Lasd:

Management Dokumentumkezelés

Systems Hasznos link:
www.archives.govt.nz/continuum/documents/pub
lications/s5.pdf
Cim: ELECTRONIC RECORDKEEPING
SYSTEMS STANDARD

Drawer Iratpolc "Iratpolc" vagy "Irattart6 fiok"

Cabinet Iratszekrény "Iratszekrény" LOTUS

Fileroom Iratszoba

Repository Irattar Lasd: Irattar (dokumentum raktar)

Repository, Irattar A dokumentumok (iratok) tarolasara, biztonsagos

Record File Orzésére, valamint kezelésének biztositasa céljabol
létrehozott és mukodtetett fizikai, illetve
elektronikus tarolohely.

Hierarchical Irattari A folderek hierarchikus struktiraja. A legfelsd

folder structure |struktiara szintli folder, az Gigynevezett torzsfolder, maga az

irattar. Ez alatt talalhatok az dgfolderek, és legalso
szinten a levélfolder, melyet rendszeriinkben
dossziénak neveziink. A dokumentumokat
kizarolag a dossziékba tehetjiik. A dosszié és
dokumentum kozott osztaly-példany viszony all
fenn, mig az egymas alatti szinteken talalhato
folderek kozott szuperosztaly-alosztaly viszony all
fenn. Az irattari struktara az E_térben és a
V_térben azonos. MoReq el6iras: az irattari
struktiira minimum haromszintli legyen.

Az irattari struktara az E_térben ténylegesen nem
kell, hogy kovesse a megadott hierarchiat, elég, ha
a felhasznalo, ugy érzékeli, hogy a dokumentumai
a sémaban megadott helyen vannak. A kezeld
szoftver akar egyetlen alkonyvtarba, az
iktatoszamnak megfeleld sorrendben is lerakhatja
a dokumentumokat. Az iktatokonyv mutatja, hogy
a dokumentum melyik dosszi¢hoz tartozik,
logikailag. Ha a logikai és a fizikai tarolas eltér
egymastol, akkor a dokumentumok mozgatasa,
csak a rendszer altal biztosithatd. Amennyiben a
logikai és a fizikai struktira megegyezik, ugy a
dossziék, a Windows konyvtar struktaraban is
elérhetdk.

A kozigazgatasban a legalso szinten 1évo ligyirat
(dosszié), alabonthat6, tigynevezett
ligyiratdarabokra (aldosszi¢kra). A MoReq is



http://www.archives.govt.nz/continuum/documents/publications/s5.pdf
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megengedi, hogy ligyiratdarab keriiljon
megnyitasra, mikozben az ligyiratban is maradnak
iratok. Ez ellentmond a fentiekben leirt
kovetelményiinknek, hogy dokumentum csak a
legals6 szinten 1év6 dossziéba tehetd. Az
ellentmondast a MoReq gy oldja fel, hogy egy
ligyiratdarab létrehozasakor az ligyirat lezarasra
kertil.

Rendszeriink nem engedi ezt meg ezt a megoldast.
Amennyiben egy dosszi¢ ald, aldossziékat nyitunk,
ugy az aldossziék valnak dossziékka, és az
alabontott dossziébol folder lesz. Ilyenkor
gondoskodni kell a folderré valt dossziéban 1év6
dokumentumok mas dossziékba tételérdl.
Szinonimai: Irattari terv — ha a megdrzési idot is
tartalmazza, Irattari séma, Besorolasi struktira,
Osztalyozasi séma, Folder struktara, Mappa
struktura, Dosszié struktira, Aktastruktira
(kozigazgatasban).

Classification Irattari terv Lasd: Irattari struktara

scheme

Class Irattari tétel Az irattari struktira azon része, amit az irattari
struktara hierarchidjanak barmelyik pontjatol az
alatta elhelyezkedd 0sszes dosszi¢hoz futd vonal
képvisel. Szimbolikusan: tétel a fa egy aga vagy
levele az ala tartoz6 adgakkal és levelekkel. A tétel
lehet egyetlen falevél (dosszié) is. Masik
szemléletes példa: tétel lehet egy iratszoba vagy
egy iratszekrény vagy egy iratpolc a dosszié¢kkal
bezarolag.

Series Irattari tétel

Password Jelszo Az illetéktelen rendszerhasznalat meggatlasa
érdekében az Aktor kdteles egy karaktersort
megadni a rendszer inditasakor. Ez a karaktersor a
jelszo.

Rights Jogi allitas

Statement

Rights Jogok

Rights Holder Jogok

tulajdonosa

Privileges Jogosultsag Iktat6 rendszeriinkben csak egy egyszeri jelszd
hasznélatot varunk el. Aki ezt ismeri, az jogosult a
dokumentumok kezelésére.

Laws Jogszabalyok = |2424/2006. (IV.29.) BM-IHM-NKOM egyiittes

rendelet a kozfeladatot ellatd szerveknél
alkalmazhat¢ iratkezelési szoftverekkel szemben
1995. évi LXVI. - a kdziratokrol, a
kozlevéltarakrol és a maganlevéltdri anyag
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védelmérdl (Levéltari torvény)

2001. évi XXXV. térvény az elektronikus
alairasrol

2004. évi CXL. torvény - a kdzigazgatasi hatdsagi
eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairol
2005. évi XC. torvény - az elektronikus
informdcioszabadsagrol

335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet - a
kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének
altalanos kovetelményEDROGI1

193/2005.(IX. 22.) Korm. rendelet - az
elektronikus iligyintézés részletes szabalyairdl
194/2005.(IX. 22.) Korm. rendelet - az
elektronikus alairasokra vonatkozé
kovetelményekrol

195/2005.(IX. 22.) Korm. rendelet - az
elektronikus iigyintézést lehetévé tevd
informatikai rendszerek biztonsagarol,
egylittmiikodési képességérol és egységes
hasznalatarol

12/2005.(X. 27.) IHM rendelet - az elektronikus
iigyintézési eljarasban alkalmazhato
dokumentumok részletes technikai szabélyairol
13/2005.(X. 27.) IHM rendelet - a papiralapt
dokumentumokrol elektronikus tGton torténd
masolat készitésének szabalyairol.

Relation Kapcsolat

Interrelated Kapcsolodo

Facility Képesség Szinoniméja: Készség

Search Keresés Az iktatokonyvben torténd keresést jelenti a
dokumentum jellemzok alapjan.

framework keret

Publisher (DC | Kiado A dokumentum kiaddjanak a neve. Személy vagy

Publisher) szervezet, aki feleldsséget vallal a dokumentumért.
Az EDMS-ben a Partner az aki felelds a bejovo
dokumentumokert.

Issued Kibocsatott

Theme Kiemelt téma See: “Added themes”

Extension Kiterjesztés E térbe a fajlok neve utdn egy pont kovetkezik és
a fajl kiterjesztése. A f4jl kiterjesztés, a fajlok
alapvetd osztalyozasat adjak, igy a f4jl tipusénak is
tekinthetd. Lasd még: Dokumentumjellemzdk

Communication | Kommunikacios | Viselkedést leiré diagram.

Diagram diagram A kommunikacios diagram, hasonlé az objektum

diagramhoz, kivéve az lizenetek dramlésat.
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Component Komponens- — Szerkezetet leir6 diagram.

Diagram diagram A komponensdiagramok szoftvermodulok k&zotti
kapcsolatokat reprezentdlnak. Komponensekbdl és
a koztiik 1évé kapcsolatokbol épiilnek {61, ahol egy
komponens egy szoftvermodul-implementacio
osztalyt definidl (azaz a komponensekbdl egyedek
nem hozhatok 1étre).
A komponensek egymashoz  fliggdségeken
keresztlil kapcsolodnak, illetve megengedett az
egymasba agyazott komponensek kozvetlen
szemléltetése is.

Directory Konyvtar Konyvtar tartalomjegyzék (cimtar).

Consistent Topic | Konzisztens

Map tématérkép

Date Kopirajt datum

Copyrighted

Requirements Kovetelmények |A felhasznalok rendszerrel kapcsolatban felmeriild
elvarasai.

Requires Kovetelmények

Intervening Kozbenso

Audience Kozonség

Hub Document | Kozponti PI. iktatokonyv, vagy irattari séma.

dokumentacio

Contributor (DC | Kozremiikodé | Az a személy vagy szervezet, aki részt vesz a

Contributor) dokumentum létrehozasaban, de a l1étrehozohoz
viszonyitva alarendelt szerepet tolt be. Lehet:
fordito, illusztrator, szakérto, 6sszesen 31 féle
kozremiikddo.

Mediator Kozvetité

Keywords Kulesszavak A dokumentumjellemzdk kozott adhatjuk meg a

kulcsszavakat. Amennyiben a kulcsszo tobb
kiilonalld szobol all, gy alahtzas jellel
0sszekotjiik a szavakat, minden betii kisbetii, de a
helyesirast egyébként betartjuk. A kulcsszavakat +
jellel kotjiik 6ssze, iires karaktert nem hagyunk.
Lasd még: Dokumentumjellemzdk

Description (DC

Leiras (Tartalmi

A dokumentum tartalmanak 6sszegz0 leirdsa. Ide

Description) leiras) tartozik a tartalomjegyzék (Table Of Contents), a
kivonat (Abstract), a megjegyzés (Notes) €s a
dokumentum iktatasaban illetékes személy
(Adminisztrator).

Query Lekérdezés Az iktaté program egyik funkcioja. Segitségével

megkereshetjiik azokat a dokumentumokat az
iktatokonyvben, amelyek a keresési
paramétereknek megfelelnek. Példdul egy partner
dokumentumait, vagy a Taggyiilési
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jegyzokonyveket.

License Licensz

Link Link

File Copy Masolat A masolatot nem tekintjiik dokumentumnak,
hiszen iktatasra nem kertil.

Conforms To Megegyez6

Note Comments

Megjegyzés a

feljegyzésekrol

Facilitate Megkonnyit

Facet Megszoritas Szinonimak: korlat, vetiilet, aspektus, feliilet.
PL. megszoritas a tulajdonsag értékekre.

Az ingek szine, csak fehér és kék lehet.

Extent Méret

Size Or Méret vagy

Duration idotartam

Metadata Metaadat Lasd: Dokumentumjellemzdk

Template Minta Uj dokumentumok létrehozaséhoz, gyakran
mintadokumentumokbdl indulunk ki. Az EDMS

Sample Minta Elhelyezésiik az irattari struktirdban lehetséges

Document dokumentum kiilon dossziéban, vagy a targy szerinti dossziéba.
Esetiinkben a targy szerinti dossziéba helyezziik
,Minta” partnerazonositon. Példaul egy minta
vallalkozasi szerzodést a kimend szerzodések,
¢s/vagy a bejovo szerzodések dosszi¢ba. Egy
minta munkaszerzodést a toborzas és alkalmazas
dossziéba.

Editing Moédositas Két jelentése van. Egyik: a dokumentum
modositasa, ha megvaltoztatjuk a dokumentum
tartalmat vagy formajat. Masik: a tranzakcios
(IKTATOKONYV) adattabla, vagy valamelyik
torzs adattabla logikai rekordjanak modositasat
jelenti. Altalanossagban igaz, hogy azonositot (pl:
iktatészamot) nem moédosithatunk, pontosabban ott
torléssel €s 1j beléptetéssel probalkozhatunk.

Modified Modositott

MoReq MoReq Model Requirements for the Management of
Electronic Records. Elektronikus Iratok
Kezelésére vonatkozo Modell Kovetelmények.
EU-s direktiva:
(http://www.cornwell.co.uk/moreqdocs/MOREQ _
HU(040413) szoke.doc)

Workflow Munkafolyamat | Munkafolyamat kezelés. Rendszerlinkbe nem

vettiik be. Mint tovabbfejlesztési lehetdséget
tartjuk szdmon. Amennyiben, dokumentumkezeld
rendszeriinket a kozigazgatasban szeretnénk
alkalmazni, ugy a munkafolyamat kezelés,



http://www.cornwell.co.uk/moreqdocs/MOREQ_HU(040413)_szoke.doc)
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kotelezd eldirds lenne. Szinonimadi: ligykezelés,
iigykovetés, projektkezelés.

Co-Worker Munkatars Lasd: Aktor.

Log Naplozas Események napldzasat jelenti a tranzakciokra és
torzsadat valtoztatasokra.

Namespace Névtér

Facet Value

Nézet érték

Facet Link Nézet link

Facet Type Nézet tipus

Note Book Notesz

Language Nyelv

Linguistic Nyelvészeti

System rendszer

Object Objektum Olyan dolog mely sziiletik él és meghal. Elete
soran, allapotvaltozasokon megy at. Allapotat
valtoztatja az objektum, ha valamelyik
tulajdonsagat (attributumat) megvaltoztatja.
Szinoniméja: Objektum példany.

Object Diagram | Objektum- * Objektum: egy osztaly egy példanya

diagram » Objektumdiagram: objektumokat és azok

kapcsolatait mutatja egy adott pillanatban.
* A rendszer adott id6ben vett allapotat
reprezentalja
» Az objektum minden attribatumanak van értéke
» Az objektum Osszekottetésben all mas
objektumokkal
- Link: az asszociacio egy példanya
Objektumok jelolése
Hasonit az osztalydiagramok &brazolasdhoz. Két
része van:
- Névrész: Objektum vagy az osztaly neve
alahuzva
- Attribatum rész: Ertékekkel
A metodusok (operaciok) feltiintetésére nincs
sziikség, hiszen azok minden objektumban
azonosak.

Education Level | Oktatasi szint

Optional Opcionalis

merging osszeolvadas

Composite Osszetett Szerkezetet leird diagram.

Structure struktira- * Az osztaly, komponens stb. bels6 strukturajat és

Diagram diagram a rendszer mas részeihez valo kapcsolddasat

mutatja.
» Az osztalydiagrammal ellentétben az osztalyt
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alkoto elemek Gsszetételét mutatja:

- Interfészek

- Portok

- Részek

- Kollaboraci6: * Nincs koze a Collaboration
Diagramhoz, ami az UML1-ben volt. « Statikus
struktara. « Egylittm{ikodo részek struktarajat
mutatja, amelyek egyiittesen latnak el kivant
feladatokat. « Gyakran patternt valosit meg. ¢
Jelolése: szaggatott ellipszis a kollaboracio
nevével.

Hasznos link:
http://www.agilemodeling.com/artifacts/composite
StructureDiagram.htm

Class Diagram

Osztaly-diagram

Szerkezetet leird diagram.

Az osztalydiagrammal, a rendszert fo6lépitd
objektumokat ¢és a kozottik 1évé statikus
kapcsolatokat irhatjuk le.

Osztaly: azonos viselkedésli ¢és tulajdonsagi
objektumok halmaza.

Objektum: konkrét dolog, absztrakt dolog,
koncepcio, jol definialt hatarai vannak, a rendszer
szamara értelmes jelentéssel bir.

Osztalyokat és objektumokat is olyan téglalapok
jelolik, melyek tobbnyire harom rekeszre vannak
osztva:

A felsdé (név) rekeszben jelenik meg az objektum
neve.

A kozépso (tulajdonsag) rekeszben kell megadni a
tulajdonsagok nevét, a tulajdonsdgokhoz a néven
kiviil tipus, kezddérték és a lathatosagot jelzo
informadcio is rendelhetd.

A miuveletek az alsé (mddszer) rekeszben
definialhatok.

Classes Osztalyok

Classification Osztalyozas

Classification Osztalyozas, Ugykordk és/vagy iratok modszeres azonositésa és
Besorolas rendszerezése kategoridkba, az ligykorjegyzékben

¢s az Irattari Tervben megjelenitett, a
hagyomanyokon alapulo, illetve a gyakorlati
igyviteli érdekeknek és ligyviteli szabalyoknak
megfeleld logikus szerkezetben. Angolul:
classification (classifier = osztalyoz6). Németiil:
klassifikation illetve zuordnung, Franciaul:
classement, Spanyolul: clasificacion, Olaszul:
classificare
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Classification
Scheme

Osztalyozasi
sémak

Dewey-féle Tizedes Osztalyozéas — Dewey
Decimal Classification (DDC). 2-Egyetemes
Tizedes Osztalyozas — Universal Decimal
Classification (UDC). 3-Kongresszusi Konyvtar
Osztalyozéas — Library Congress Classification
(LCC). 4-Holland Alaposztalyozas — Nederlandse
Basisclassificatie (BC). 5-Svéd Nemzeti Konyvtari
Osztalyozas — Sveriges Allmédma
Biblioteksforening (SAB). 6-Nemzeti Orvosi
Ko6nyvtar — National Library Medicine (NLM). 7-
Mérnoki informacié — Engineering Information
(E1) (EELS [Engineering Electronic Library,
Sweden] EEVL [Edinburgh Engineering Virtual
Library]. 8-Matematikai Targya Osztalyozas —
Mathematics Subject Classification (MSC) és az
ACM. 9-Szamitastechnikai Osztalyozasi Rendszer
— Computing Classification System (CCS).
(DESIRE, 1997) www.mek.0szk.hu/01600/01683/
pdf/01683-2.pdf

Class-Instance

Osztaly-példany

Objektumok tipizalasakor, az objektum tipus lesz

Relationship viszony az osztaly. Példaul: Keczan Illés és Szabo Péter
(objektum) példanyok, €s a Személy osztalyhoz
tartoznak.

Overlay Overlay Tobbszoros memoria felhasznalas

(atlapolas)

Policy Politika

Profile Profile A dokumentumkezelésben: dokumentum
metaadatainak leirasara szolgald
formanyomtatvany. Mondhatnank, hogy az
iktatokonyv egy lapja. Lasd: Iktatokonyv

Publication Publikacio
Rendszeriink alkalmas a publikaciok és konyvek
kezelésére. Lasd még: Dokumentumjellemzdk. A
publikiciokat és konyveket egy dossziéba tessziik,
a 111D+tud_men dossziéba. Bejovo
dokumentumoknak tekintjiik. Mivel sok
dokumentum keriil egy dossziéba, fontos a
kulcsszavazas.

Public Publikus A publikus sz6 inkabb nyilvanos jelentéssel bir.

Public Subject | Publikus

fogalom

Public Subject | Publikus

Descriptor fogalom

deszkriptor

Published Publikus

Subject fogalom jelzo

Indicator

References Referenciak

System Rendszer- Az 1960-as évek végétdl, az informdciods

Development fejlesztés rendszerek fejlesztésének témakorében, szamtalan
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modszertan latott napvilagot. Egyre bonyolultabb
rendszerek sziilettek, és a modszertanok probaltak
kezelni ezt a bonyolultsagot. A rendszerfejlesztési
folyamat szakaszainak szama is és a keletkezett
dokumentumok szdma is egyre nétt. Példaul az
SSADM dokumentumainak szama, tobb mint
otven.

A szervezés  klasszikusai a  szervezési
munkafolyamat szakaszait a kdvetkezOképen irtdk
le: 1-vezet6i elhatarozas, 2-célkitlizés, 3-megbizas;
4-helyzetelemzés; 5-szervezési koncepcid
elkészitése; 6-szervezési javaslat kidolgozéasa; 7-
dontés; 8-szervezési javaslat bevezetése; 9-
ellendrzés, 10-rendszerfeliigyelet, 11-karbantartas.
Ez jelentette az alapot a szakaszolashoz, az 1960-
as években, €és ma is érdemes figyelembe venni.
Napjainkban két moddszertan haszndlatos, az
SSADM ¢és a RUP.

Az SSADM modulok illetve a szakaszok:
Megvalosithatosag-elemzési modul: 0-
Megvalodsithatosdg  eldontése.  Kovetelmény-
elemzési modul: 1-Jelenlegi helyzet vizsgélata, 2-
Rendszerszervezési  alternativak  kivalasztasa.

Kovetelmény specifikacios modul: 3-
Kovetelmények meghatarozasa. Logikai
rendszerspecifikaciés modul: 4-Rendszertechnikai
alternativak kivalasztasa, 5-Logikai

rendszertervezés. Fizikai rendszertervezési modul:
6-Fizikai rendszertervezés.

A RUP esetében a munkafolyamatok: O-
Célkitiizés, 1-Uzleti modellezés, 2-
Kovetelményspecifikacio, 3-Elemzés és tervezés,
4-Implementacid és tesztelés, 5-Telepités.

Has Part Része

Is Part Of Része

Disposal Selejtezés A dokumentumkezelés munkafolyamaton beliil
végezhetjiik el. A selejtezést a helyhiany
indokolhatja. Célszerti egy listat késziteni a
leselejtezett dokumentumokrol.

SGML SGML

Standard Standard

Unstructured Strukturalatlan |Lasd: Dokumentum.

Information informacio

Structured Strukturalt Lasd: Dokumentum

Information informacio

Superclass- Superosztaly- Taxondémia. Egymas ala rendelt osztalyok, olyan

Subclass alosztaly viszony | osztalyok vonatkozasdban, melyek nem a fizikai
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Relationship

valdsag részei. Ezek az osztalyok, gondolataink
szllottei, ezért onkényesek. Pl. Sziilo-gyerek,
Személy-munkatars, Dokumentum-bejové
dokumentum. A fizikai valdsag osztalyainal
Egész-rész viszonyrol beszEllink.

Standards

Szabvanyok

A dokumentumkezelésre tobb szabvany
vonatkozik, pl. MSZ ISO 15836:2004,

Sequence
Diagram

Szekvencia-
diagram

Viselkedést leird diagram.

A szekvencia diagram az egyes objektumok
kozotti  Uzenetvaltasokat, és azok 1dObeli
lefolydsanak  sorrendjét irja le. Vizszintes
tengelyéhez a tevékenységek végrehajtasaban részt
vevo objektumok, fiiggdleges tengelyéhez pedig az
1d6 tartozik.

Az egyes objektumok iddbeli viselkedését az
objektumot jelold dobozbdl kiinduld szaggatott
fiiggéleges vonal jeldli. Az objektumok mindig a
hozzajuk tartozd ¢életpalya legfels6 pontjan
helyezkednek el.

Az objektumok egymassal iizeneteket valtanak. Az
tizeneteket vizszintes, folytonos nyilak jelolik,
melyekre cimkeként rd kell irni az iizenet nevét,
mely gyakran az {izenetvaltasban részt vevo
objektumok egy modszerére utal. A nyil iranya
értelemszerlien megadja az {lizenet kiildgjét és
fogadojat.

Person

Személy

Lasd: Aktor.

Role

Szerep

Role

Szerepkor

Lasd: Aktor.

Organization

Szervezet

Lasd: Aktor.

Scanner

Szkenner

Lapolvas6, mely kép file formaban "olvassa be" a
papiron léviket (jpg, tif, stb.). Ha nagy felbontast
¢s szines bevitelt alkalmazunk, ugy nagy lesz a
helyigény is. Példaul egy képeslap helyigénye jpg
formatumban is, 1 megabyte lehet. A szoveges
részek karakteres formdba attehetdk egy
karakterfelismerd program segitségével.

Stereotype

Sztereotipia

Legmagasabb szintii tipizalas. PI. az entity
sztereotipiaval jelzett osztalyok adatokat
tartalmazo osztalyok.

String

Sztring

Karaktersor

Is Required By

Sziikséges
-szerint

Subject (DC
Subject)

Targy

A dokumentum tartalmat leir6 kifejezés, illetve
kifejezések. Nevezziik témanak és kulcsszavaknak
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is. Az EDMS-ben kulcsszavakrol beszéliink.

Storage

Tarolas

Dokumentumok dossziéba tétele.

Table Of
Contents

Tartalomjegyzék

Tag

Teg

A weblapok szerkesztésénél (XML-ben is)
hasznalt kacsacsor jelek kozé tett karakterlanc. Pl
<HTML>, mely egy nyit6 teg. Egyben ez egy
cimke is, mely jelzi, hogy egy weboldalt kezdiink.
Ezutan kovetkezik az oldal leirdsa, és végiil a zaro
teg: </HTML>, mely egy / jelet is tartalmaz.

Deployment

Telepités

Telepités,
Atvételi teszt,
Uzemeltetés

Deployment
Diagram

Telepitési-
diagram

Szerkezetet leird diagram.

A telepitési diagramok a miik6dd rendszeriinket
alkotd szoftver és hardverkomponensek kozotti
fizikai kapcsolatokat irjak le.

Elemei:

Csomopontok: a szamitogépes rendszeriink fizikai
er6forrasait reprezentaljak, azaz legtobbszor
hardver komponenseket, melyek komplexitasa a
legegyszeriibb  perifériatol a legbonyolultabb
szamitogépes rendszerig tetszéleges lehet.
Csomopontok kozotti  kapcsolatok: az  egyes
elemek  kozotti  kommunikacidés — csatorndkat
definialjak.

Komponensek: szoftvermodulok fizikai kodjat
testesitik meg, melyeknek megfeleltethet6knek
kell lenniiik a csomagdiagramokban megjelend
egyes csomagokkal. A komponensek kozotti
figgdségek szinttn meg kell egyezzenek a
megfeleld csomagok kozotti fliggdségekkel. A
fliggdségek az egyes komponensek kozotti
kommunikéci6 tényét jelzik, a fiiggdségek iranya
pedig a kommunikécios folyamat
kezdeményezdjére (az aktiv elemre) utal.

topic

téma

topic association

téma asszociacio

topic occurrence

téma elofordulas

topic téma
characteristic karakterisztika
topic téma
characteristic karakterisztika
assignment hozzarendelése
topic naming téma

constraint

megnevezés
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behatarolasa

topics témak

topic link témalink

topic name témanév

(topname)

topic space téma-tér

topic map tématérkép Egy XML dokumentum, melybe a témékat, a

<topicMap> témak kapcsolatait (asszociacioit) és el6fordulasait
irjuk le. A tématérképben rovidebb adatelemek
(feljegyzések) is tarolodnak. Nagyobb allomany
kiilon tarolédik, nem a tématérkép része, a
tématérképben az elérési cim talalhato (egy
hiperlink segitségével hivhatjuk be a kiilon helyen
1év6 allomanyt. Ez az dllomany lehet egy file
szerveren, egy iratkonyvtarba és azon beliil egy
irattarban, de lehet a Weben is. A tématérképen
beliil a t¢émak kozott is hiperlinkek segitségével
kozlekedhetiink, illetve az alkalmazashoz irt
kezeldprogram szerint. Egy téma tobb helyen is
szerepelhet a tématérképen beliil?

topic map node |tématérkép

csomopont

topic map tématérkép

document dokumentum

topic type tématipus

Spatial Tér, Térbeli

Data sheet Termékismertet

0 adatlap

Term Terminus Szinonima: szakkifejezés

Text Text Szoveg.

Typification Tipizalas Lasd: Dokumentumtipizalas.

Type (DC Type) | Tipus A dokumentum altalanosabb sajatossagait jel616
kifejezés. Az EDMS-ben, a TER, Hitelesités és
Titkositas jellemzoket emeltiik ki, és tekintjiik
tipusnak.

Encrypting Titkositas Rendszeriinkben nem titkositunk. Elképzelésiink
szerint, elegendd olyan adattorzitas, illetve a
szemantikus és a jelentés nélkiili adatok olyan
szétvalasztasa, melynek kovetkeztében
értelmezhetetlen az ellopott adattomeg.

TMCL TMCL Topic Map Constraint Language

Multi- Tobbdimenzios

dimensional

Master file Torzsadat Azon adattablak melyek adattartalma viszonylag

allomany allando. Az iktaté programunk torzsadattarai:

PARTNER adattabla, IRATTAR adattabla,




Angol-magyar szotar és glosszarium 32

KULCSSZO adattébla.
Transaction File | Tranzakcios Azon adattablak, melyek adattartalma allandéan
adattar valtozik. Az iktat6 programunkban egy ilyen
adattabla az IKTATOKONYV adattébla.

Properties Tulajdonsagok

Case Ugy Kozigazgatasban hasznalatos fogalom. A
vallalkozasoknal a munka vagy projekt szavakat
hasznaljuk.

Administrator | Ugyintézé Aki felelése a dokumentumnak. Tekinthetjiik a
dokumentum tulajdonosanak is. Masrészt azon
személy a partnernél, aki vallalkozasunkkal
kapcsolatot tart. Alapelv, hogy minden
dokumentumnak van belsd iigyintézdje. Az
adminisztrator tobb mint az tigyintézo, az 6
feladata, az irattari terv karbantartasa.

File, Dossier Ugyirat Lasd: Dosszié.

Volume Ugyiratdarab A V_térben eldfordulhat, hogy a dosszié (iigyirat)
megtelik, és bontani kell. Rendszeriinkben ekkor a
dossziébol folder lesz €s az Gjjonnan keletkezett
folderben dossziékat nyitunk. A kdzigazgatasban
az ligyiratok egyben tartasa miatt alkalmazzak ezt
a megoldast. Lasd: Dosszié.

Workflow Ugykovetés Az ligykovetés MoReq kovetelmény, esetiinkben
az elsd 1épésben nem vessziik be a kovetelmények
kozé.

Agent Class Ugynok osztaly

Agent Ugynok,

Képviselo
UML UML UML (Unified Modeling Language) — Az UML:

egységes modellez6 nyelv, mely 1997-ben valt
szabvannya. Az UML specifikacio tartalmazza, a
jelolésrendszer elemeit €s az egyes jelolések
jelentését.

Az UML diagramok ABC sorrendben:
1-Aktivitas-diagram (Activity Diagram) —
Viselkedést leir6 diagram.

2-Allapot-diagram (State-chart Diagram) UML2-
ben: Allapotgép-diagram (Statemachine Diagram)
— Viselkedést leiro diagram.

3-Csomag-diagram (Package Diagram) —
Szerkezetet leird diagram.
4-Egyiittmiikodési-diagram (Collaboration
Diagram) UML2-ben: Kommunikécios-diagram
(Communication Diagram) — Viselkedést leird
diagram.

5-1d6-diagram (Timing Diagram) — Viselkedést
leiré diagram.
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6-Interakcio attekintés- diagram (Interaction
Overview Diagram) — Viselkedést leir6 diagram.
7-Komponens-diagram (Component Diagram) —
Szerkezetet leird diagram.

8-Osztaly-diagram (Class Diagram) és Objektum-
diagram (Object Diagram) — Szerkezetet leird
diagram.

9-Osszetett struktira-diagram (Composite
Structure Diagram) — Szerkezetet leird diagram.
10-Szekvencia-diagram (Sequence Diagram) —
Viselkedést leird diagram.

11-Telepitési-diagram (Deployment Diagram) —
Szerkezetet leird diagram.

12-Use case-diagram (Use Case Diagram) —
Viselkedést leird diagram.

Hasznos linkek:
http://www.sparxsystems.com/resources/uml2 _tut
orial/index.html
http://dspace.lib.unideb.hu:8080/dspace/bitstream/
2437/2370/1/diplomamunka.pdf
http://www.webgame.hu/miskolcinfo2003/joe/!!!
%20%C11lamvizsg%E1ra%?20!!!/szoftvertechnol
%F3gia/15.%20Az%20UML/UML.doc
https://www.covek.hu/Szofttech SG3.pdf

URI

URI

URL

URL

Uniform Resource Locator — egységes erdforras
helymeghataroz6. Az URL a dokumentum helyét
¢s alapnevét mutatja. E_térben rakattintva
el6hozhat6 a dokumentum. A V_térben az elérést
mutatja. Felépitése: Webcim/irattar neve/elérési tt,
a dossziéval bezardlag/alapnév — E_térben: pont (.)
és kiterjesztés). Példaul,
ftp://www.kovex.hu/irattar/besz_term_ert/ki_szerz
/ki_v_szerz+kripto+080424.doc

Lasd még: Dokumentumjellemzék

URN

URN

Use case
diagram

Use case
diagram

Use Case Diagram — Viselkedést leir6 diagram.
Hasznalati eset, Tipikus eset.

A kovetelményekben szerepld funkciok
szemléletes leirdsdhoz hasznaljuk. A funkciok
részletes abrazolasara az Aktivitas diagramok
szolgalnak — scenariok (szcenario, scenario) =
forgatokonyvek keretén beliil

Abra elemek: rendszer (téglalap), kornyezet, aktor
(péalcikaemberke), hasznalati eset, vagy elvart
viselkedésminta (ellipszis), tarsitas vagy kapcsolat
(nyilak)



ftp://www.kovex.hu/irattar/besz_term_ert/ki_szerz/ki_v_szerz+kripto+080424.doc
ftp://www.kovex.hu/irattar/besz_term_ert/ki_szerz/ki_v_szerz+kripto+080424.doc
https://www.covek.hu/Szofttech_SG3.pdf
http://www.webgame.hu/miskolcinfo2003/joe/!!! %C1llamvizsg%E1ra !!!/szoftvertechnol%F3gia/15. Az UML/UML.doc
http://www.webgame.hu/miskolcinfo2003/joe/!!! %C1llamvizsg%E1ra !!!/szoftvertechnol%F3gia/15. Az UML/UML.doc
http://www.webgame.hu/miskolcinfo2003/joe/!!! %C1llamvizsg%E1ra !!!/szoftvertechnol%F3gia/15. Az UML/UML.doc
http://dspace.lib.unideb.hu:8080/dspace/bitstream/2437/2370/1/diplomamunka.pdf
http://dspace.lib.unideb.hu:8080/dspace/bitstream/2437/2370/1/diplomamunka.pdf
http://www.sparxsystems.com/resources/uml2_tutorial/index.html
http://www.sparxsystems.com/resources/uml2_tutorial/index.html
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Method Of Utmutatas

Instruction modszere

Instructional Utmutatasi

Method modszer

Business Uzleti A valos vilag leirasarol van sz6, UML diagramok
Modeling and modellezés és felhasznalasaval. Fontos, hogy a felhasznalo ¢és a
Requirements kovetelmények |fejlesztd ebben a dokumentacidban, megértse

egymast.

Vazlat: 1-Problémak, 2-Célok, 3-Uzleti
folyamatok ¢és tevékenységek, 4-Szereplok, 5-
Allapotvéltozésok, események, 6-Erdforrasok, 7-
Informaciok, 8-Uzleti szabalyok.

Elsésorban: Use Case diagramok,
Osztalydiagramok ¢€s objektumdiagramok. Kiemelt
figyelem az entitas objektumokra, az adattarolasra
¢s adat visszakeresésre.

variable link
(varlink)

valtozo link

variant name

valtozo név

Version Verzio Azokat a dokumentumokat melyek egy allanddan
fejlesztett munka (projekt, programrendszer)
végtermékei dokumentacionak nevezziik. Az
egymast kovetd tovabbfejlesztett valtozatok
dokumentéciodit (dokumentumait) verzioknak
nevezzik, és verzidoszammal kiilonboztetjiik meg.
A dokumentécioknal kotelezd a verzidszam
hasznalat, mig a dokumentumoknal opciondlis.

Has Version Verzidja

Is Version Of Verzidja

Managing Vezeto Lasd: Aktor

World Wide Vilagméreti

Web Address) Webcim Internetprotokoll (IP) ://, domain név (www-vel
vagy nélkiile). Példaul: ftp:/kovex.hu/ Lasd még:
Dokumentumjellemzék

XML XML

XTM XTM XTM elemek:

<topicRef>: egy topik elem referenciaja,
<subjectIndicatorRef>: egy Subject Indicator
referencidja

<scope>: a szkophoz tartozé topikok referencidja
<instanceOf>: egy osztalyt reprezentalo topik

pélpéldanya

<topicMap>: Topic Map dokumentum elem
<topic>: Topic elem

<subjectldentity>: Subject reified by Topic
<baseName>: Base Name of a Topic
<baseNameString>: Base Name String container
<variant>: Alternate forms of Base Name
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As

Oc

<variantName>: Container for Variant Name
<parameters>: Processing context for Variant
<association>: Topic Association
<member>: Member in Topic Association
<roleSpec>: Points to a Topic serving as an
sociation Role

<occurrence>: Resources regarded as an
currence

<resourceRef>: Reference to a Resource
<resourceData>: Container for Resource data
<mergeMap>: Merge with another Topic Map

the data of XTM

XTM adatai

XTM start

XTM Kkezdés




